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Wstep

Arkusz kalkulacyjny to narzedzie, bez ktérego trudno dzi§ wyobrazi¢ sobie
funkcjonowanie nie tylko nowoczesnego biura, przedsigbiorstwa, ale rowniez
wykonywanie jakichkolwiek obliczen, dokonywanie analiz i statystyk. R6zno-
rodno$¢ ofert aplikacji i ich dostgpno$¢ sprawia, ze maja wielu zwolennikow,
oferujac szerokie mozliwosci obliczeniowe. Dzigki tym aplikacjom mozna nie
tylko zebra¢ dane w jednym arkuszu, ale przedstawi¢ je na wykresie i przepro-
wadzi¢ ztozone kalkulacje z wykorzystaniem bogatego zasobu funkcji oblicze-
niowych oraz dokonac rzetelnej analizy.

Artykul zawiera wiadomosci na temat wybranych arkuszy kalkulacyjnych,
porownania dotyczace wielkosci arkuszy, liczby dostgpnych funkcji, mozliwo-
$ci prezentacji graficznych oraz informacje o nowosciach i wprowadzanych
zmianach w kolejnych edycjach wybranych arkuszy.

Poczatki arkuszy kalkulacyjnych

Mija 30 lat, od momentu, gdy do sprzedazy trafit VisiCalc — pierwszy ar-
kusz kalkulacyjny. Program zostat napisany na komputer Apple Il przez Boba
Frankstona i Dana Bricklina. Podczas pobytu w Harvard Business School 6w-
czesny student Dan Bricklin zauwazyl, ze skomplikowane obliczenia sa doko-
nywane w rz¢dach liczb zapisanych na tablicach. Gdy w ktéryms rzedzie jedna
z liczb zmienila sig, wyniki dziatan z jej udzialem musiaty by¢ po kolei zmie-
niane. Bricklin postanowit stworzy¢ rodzaj komputerowej tablicy z obliczenia-
mi, i tak narodzita sie idea arkusza kalkulacyjnego[1]. Nazwa programu Visi-
Calc, to skrot od ang. ,,visible calculator” (widzialny kalkulator). Pierwsza wer-
sj¢ zaczgto sprzedawac w pazdzierniku 1979 roku a program stal si¢ tak popu-
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larny, ze IBM specjalnie wstrzymywat sprzedaz swego komputera IBM PC do
czasu, gdy wersja arkusza bedzie gotowa na IBM PC. Komputer wraz z nowa
aplikacja pojawil si¢ na rynku w 1981 roku. Od tego czasu arkusze sa jednym
Z najbardziej popularnych rodzajéw programéw na tych komputerach, zaraz po
edytorach tekstu.

Z dzisiejszej perspektywy VisiCalc byl do$¢ ograniczony. Program nie ry-
sowal wykreséw, nie miat systemu pomocy, menu sktadato si¢ z pojedynczych
liter, arkusz miat tylko 254 wiersze i 63 kolumny (wszystkie o jednakowej sze-
rokosci), a do przeliczania nalezalo go zmusza¢ recznie (Rys. 1)[2].
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Rys. 1. Ekran VisiCalc

W roku 1982 na rynku pojawit si¢ Multiplan — arkusz kalkulacyjny, opraco-
wany przez Microsoft dla komputerow z systemem operacyjnym CP/M, potem
przeniesiony na MS-DOS (Rys. 2) i Xenix. Byly tez dostepne wersje dla maszyn
Commodore 64 i Texas Instruments T1-99/4A. Byt to pierwszy produkt pozwala-
jacy na tworzenie powiazan migdzy arkuszami, jednak krytykowano brak wykre-
sow, staby system pomocy i mierna dokumentacje, a takze uciazliwe nazywanie
komorek (zamiast Al trzeba bylo pisa¢ R1C1)[2]. Program zostat wkrétce wy-
przedzony przez Lotus 1-2-3 i Microsoft zaprzestat jego rozwijania, wprowadza-
jac Excel dla Macintosha (1985), a niedtugo potem dla Windows (1987).
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Na poczatku 1983 roku, firma Lotus Development Corporation wprowadzi-
ta na rynek arkusz kalkulacyjny pod nazwa Lotus 1-2-3. Nazwa wzigla si¢ od
trzech podstawowych czeéci: arkusza, tworzenia wykresow i bazy danych.
Wprowadzono jeden z pierwszych w historii kontekstowych systemow pomocy
oraz przewodnik, ulepszono charakterystyczne menu wywotywane uko$nikiem
(/), dodano nazywanie komorek oraz etykiety przetamujace szerokos$¢ kolumny,
a takze pelne wykorzystanie klawiszy funkcyjnych F1-F10. Przez dtugie lata
byt to czotowy produkt w systemie operacyjnym MS-DOS. Arkusz byt poczat-
kowo dostarczany z osobnym programem do tworzenia wykresow, ktory nie
moégl by¢ uruchamiany razem z arkuszem, gdyz DOS nie byt systemem wielo-
zadaniowym. Program zawieral menu sterowane z klawiatury, jak rowniez jed-
noklawiszowe polecenia przyspieszajace obstuge. W wersji 2.0 pojawily si¢
makropolecenia i obstuga dodatkow, co bardzo wptyneto na popularnosé¢ arku-
sza[5]. W 1986 roku pojawita si¢ wersja 2.01, w 1989 — 3.0 i 3.2, ustanawiajac
standardy dla innych arkuszy na komputerach osobistych. Do 1992 roku sprze-
dano 16 milionéw egzemplarzy 1-2-3 dla DOS i OS/2 (Rys. 3). Konkurencja
panujaca na rynku spowodowata, ze Lotus 1-2-3 przegrat z Microsoft Excel
i Borland Quattro Pro dla Windows, poniewaz firmie Lotus nie udato si¢ na
czas przygotowac dobrej wersji programu dla Windows.

Jednym z rywali Lotusa 1-2-3 byt program Quatro, ktory w 1988 roku za-
prezentowata firma Borland. Quatro w jezyku wtoskim znaczy ,,Cztery” a nazwa
miata by¢ zartobliwym nawiazaniem do konkurencyjnego arkusza Lotus 1-2-3.
W 1990 roku nazwa zostata zmieniona z Quattro na Quattro Pro.
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Rys. 3. Lotus 1-2-3 w wersji dla OS/2 [4]

Pierwsza wersja Quattro Pro dla Windows pojawita si¢ w 1992 roku. Miata
sporo ciekawych opcji, migdzy innymi mozliwos¢ pracy z wieloma arkuszami
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potaczonymi w notatnik (notebook), ktora wkrotce zostata zaadaptowana przez
inne programy tej klasy. Wersja ta zyskata sporo dobrych ocen, podobnie jak
nastepna, ukazujaca si¢ dziesig¢ miesiecy pdzniej, juz z numerem 5.0 [1].
W marcu 1993 roku Borland sprzedal program firmie Novell a w 1996 roku
zostal on odkupiony przez Corela. Obecnie Quatro Pro stanowi czg¢$¢ pakietu
WordPerfect Office.

Microsoft Office Excel — arkusz kalkulacyjny produkowany przez firme
Microsoft. Pierwsza wersja Microsoft Excel zostata opracowana dla kompute-
réow Apple Macintosh w 1985 roku. W 1987 pojawila si¢ wersja dla Windows
i stata si¢ przebojem. W roku 1989 powstata wersja na OS/2. Excel 3.0 pojawit
si¢ w styczniu 1991 roku, dla Windows i OS/2. Zajmowat zaledwie trzy dys-
kietki 1.44 MB W Excel 4.0 wprowadzono technike przeciagnij-i-upus¢ (drag-
and-drop) do edycji komoérek arkusza, a takze automatyczne uzupetnianie za-
warto$ci komorek liczbami czy datami i, co wazne, od tej wersji program do-
stepny byl w polskiej wersji jezykowej. Postepujacy sukces rynkowy progra-
mu sprawit, ze w roku 1993 programy pakietu Microsoft Office zostaly prze-
projektowane tak, by przypomina¢ wygladem arkusz Excel. Od wersji 5 wy-
danej w 1995 program zawiera wbudowany jezyk Visual Basic. Najnowsza wer-
sja jednego z najpopularniejszych arkuszy kalkulacyjnych nosi nazwe Excel 2007.

Arkusze Kalkulacyjne w pakietach
Pakiet Microsoft Office 2007 Enterprise

Decydujac si¢ na pakiet firmy Microsoft Office nalezy zastanowi¢ sig, do
czego i gdzie bedzie on wykorzystywany oraz ile pienigdzy mozemy przezna-
czy¢ na jego zakup, bowiem sa to programy platne. Najnowsza edycja Microsoft
Office 2007 proponuje:

Office Basic 2007,

Office 2007 dla Uzytkownikow Domowych,

Office Standard 2007,

Office Small Business 2007,

Office Professional 2007,

Office Ultimate 2007,

Office Professional Plus 2007,

Office Enterprise 2007.

Zawarto$¢ poszczegolnych pakietow przedstawia rysunek 4.

Okno programu zmienito si¢ w poréwnaniu z poprzednimi wersjami.
Dotychczasowy uktad interfejsu obejmujacy menu i paski narzedzi zostat
zastapiony przez interfejs o nazwie Office Fluent, ktory zostal opracowany, aby
da¢ uzytkownikom pakietu Microsoft Office prostsze w uzyciu programy
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z poleceniami, ktore mozna tatwiej odnalez¢. Zamiast niewidocznych pa-
skow narzedzi z poleceniami zakopanymi gdzie§ w menu lub w osobnych
okienkach jest jedno centrum sterowania, oferujace dostep do kluczowych
funkcji. Polecenia zwiazane z podstawowymi zadaniami kazdego programu
zgromadzono na pasku zwanym Wstazka — jest to szeroki pasek w gornej czg-
$ci okna zawierajacy wszystkie polecenia (Rys. 5).
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Rys. 5. Wstazka Microsoft Excel 2007

Kazde zadanie jest na nim reprezentowane za pomoca karty. Na karcie
zgromadzone sa podstawowe polecenia. Obstuge najczesciej wykonywanych
czynnosci, takich jak zapisywanie plikow i cofanie zmian, zapewnia pasek
narzedzi Szybki dostep.

Wszystkie oferowane w sprzedazy wersje zawieraja jeden z najpopularniej-
szych arkuszy kalkulacyjnych Microsoft Office Excel 2007.
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Siatka programu MS Office Excel 2007 liczy 1048576 wierszy i 16384 ko-
lumny. Kolumny koncza si¢ teraz na polu XFD zamiast na polu IV, jak to bylo
w poprzednich wersjach.

W programie MS Office Excel 2007 mozna szybko formatowac dane
w arkuszu, stosujac motyw i uzywajac okreslonego stylu. Style zostaly zapro-
jektowane do zmieniania formatu elementéw typowych dla programu Excel,
takich jak tabele, wykresy, tabele przestawne, ksztalty i diagramy. Mozna uzy-
wac formatowania warunkowego do graficznego prezentowania danych na po-
trzeby zaréwno analizy, jak i prezentacji, mozna uzywa¢ nowych narzedzi do
fatwego tworzenia profesjonalnie wygladajacych wykresow, ktore skutecznie
przekazuja informacje. Dzigki funkcji Autouzupelnianie mozna szybko pisac
formuty o poprawnej sktadni. Ponadto w programie MS Office Excel 2007
mozna szybko rozmie$ci¢ dane arkusza w celu odnalezienia wymaganych od-
powiedzi, uzywajac funkcji filtrowania i sortowania, mozna takze sortowac
dane wedlug koloru i wedlug wigcej niz 3 pozioméw. Mozna rowniez filtrowaé
dane wedlug koloréw lub dat, wybiera¢ wicle elementow do filtrowania
i filtrowa¢ dane w tabelach przestawnych.

W programie MS Office Excel 2007 mozna utworzy¢ nowy skoroszyt na
podstawie roznych szablonow, ktére sa instalowane razem z programem Excel.
Mozna tez szybko uzyskaé¢ dostgp do witryny Microsoft Office Online i pobra¢
z niej szablony. Pliki programéw pakietu Microsoft Office 2007 mozna zapisy-
waé w formatach PDF i XPS tylko po zainstalowaniu odpowiedniego dodatku.

Pakiet OpenOffice 3.1.0

OpenOffice.org w wersji 3.1.0 to uniwersalny pakiet oprogramowania biu-
rowego przeznaczony dla matych i $rednich firm, a takze dla indywidualnych
uzytkownikow. Producentem programu jest firma Sun Microsystems Inc., ktora
utworzyta ten produkt na podstawie OpenOffice.org. W sktad darmowego pa-
kietu OpenOffice.org wchodzi: edytor tekstu Writer, arkusz kalkulacyjny Calc,
modut bazodanowy Base, program graficzny Draw, a takze program do tworze-
nia prezentacji Impress oraz edytory formut matematycznych Math.

OpenOffice.org jest rozpowszechniany na licencji Open Source. Program
bardzo dobrze radzi sobie z importowaniem dokumentéw MS Office. Posiada
funkcje zapisu dokumentow w formacie XML i PDF. Prostota instalacji, ta-
twos¢ obstugi oraz intuicyjny interfejs aplikacji (Rys. 6) to niezaprzeczalne
zalety pakietu[7].
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Rys. 6. Okno programu OpenOffice.org Calc

OpenOffice.org Calc jest aplikacja typu arkusz kalkulacyjny stuzaca do obli-
czen, analiz izarzadzania danymi. Umozliwia importowanie i modyfikowanie
arkuszy programu Microsoft Excel. Program zapewnia szereg funkcji migdzy
innymi statystyczne i bankowe, pozwalajace na tworzenie formut stuzacych do
przeprowadzania ztozonych obliczen. Podczas tworzenia formul mozna skorzy-
sta¢ z pomocy z kreatora funkcji np. obliczenia typu ,,Co jesli” pozwalaja na na-
tychmiastowe wyswietlenie wynikoéw w przypadku zmian jednego z czynnikow
obliczen ztozonych z kilku zmiennych. Mozna na przyktad sprawdzi¢, jak zmiana
okresu w obliczeniach kredytowych wptywa na wysokos$¢ rat lub kwot sptaty.

Mozna takze zarzadza¢ wigkszymi tabelami, korzystajac z wczesniej zdefi-
niowanych scenariuszy. Arkusze moga stuzy¢ takze do odpowiedniego roz-
mieszczenia, przechowywania i filtrowania danych. Za pomoca kilku kliknigé
myszy mozna zmieni¢ uktad arkusza, wyswietlajac lub ukrywajac pewne zakre-
sy danych, zmieni¢ zakresy formatowania na podstawie okre§lonych warunkéw
lub tez szybko obliczy¢ sumy i sumy czgsciowe. OpenOffice.org Calc pozwala
takze na zaprezentowanie danych w arkuszach w postaci dynamicznych wykre-
sow aktualizowanych automatycznie w przypadku zmian danych. Filtry Open-
Office.org pozwalaja konwertowa¢ pliki programu Excel, a takze otwiera¢
i zapisywaé wiele innych formatow.

Pakiet PlusOffice 2009

Pakiet PlusOffice 2009 rozpowszechniany jest bezptatnie. Mozna go legal-
nie uzywa¢ na dowolnej ilosci komputerow zarowno w domu, jak i w firmie.
Jest kompatybilny z OpenOffice. Interfejsy obu pakietow sa podobne do siebie,
co oznacza, ze uzytkownicy OpenOffice nie bgda mieli probleméw z obstuga
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PlusOffice 2009 i odwrotnie. Producentem programu jest firma OpenOffice
Software Sp. z o. o., ktora przygotowata swoj produkt w oparciu o OpenOffi-
ce.org z uzyciem licencji LGPL.

Pakiet PlusOffice 2009 sktada si¢ z kilku zintegrowanych ze soba progra-
moéw pozwalajacych na edycje tekstu, wykonywanie obliczen w arkuszu kalku-
lacyjnym, tworzenie prezentacji multimedialnych, przygotowanie grafiki oraz
tworzenie baz danych. Ekran powitalny pakietu wyglada prawie identycznie
jak ekran OpenOffice.org. 3.1.

PlusOffice 2009 zawiera dodatki utatwiajace codzienna pracg i poszerzaja-
ce mozliwos$ci pakietu: szablony dokumentow, tla prezentacji multimedialnych,
stowniki. Pakiet uzupetiony jest o plansz¢ informacyjna wys$wietlajaca si¢ przy
starcie programu (Rys. 7).

Dokumenty pakietu OpenOffice zapisywane sa w standardzie ODF (Open
Document Format), ktory zalecany jest do uzytku w administracji panstwowej
w wielu krajach europejskich[8].
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Rys. 7. Plansza startowa Pakietu PlusOffice 2009

Arkusz kalkulacyjny PlusOffice Calc, podobnie jak jego poprzednik zawie-
ra 1 024 kolumny i 65 636 wierszy. Uzytkownik ma do dyspozycji 371 funkcji
zroznych dziedzin 182 wykresy. Obstuga arkusza nie sprawia trudnosci.
W przypadku probleméw mozna skorzysta¢ z pomocy programu.
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Pakiet WordPerfect Office X4

Corel WordPerfect Office X4 jest pakietem biurowym zaprojektowanym dla
duzych firm, administracji, biznesu, ale takze klientéw indywidualnych. W sktad
pakietu wchodzi edytor tekstow WordPerfect, arkusz kalkulacyjny Quattro Pro,
aplikacja do tworzenia prezentacji Presentations, klient pocztowy Mail oraz na-
rz¢dzie WordPerfect Lightning. W sktad pelnej wersji wchodza ponadto m.in.
szablony dokumentow, cliparty, zdjecia, czcionki True Type. Najwazniejsza no-
woscia w WordPerfect Office X4 jest petne wsparcie aplikacji dla formatu PDF,
przez co uzytkownik w tatwy sposéb moze importowaé, edytowac i eksportowac
wspomniane dokumenty. Ponadto w czternastym wydaniu pakietu WordPerfect
Office znacznie ulepszono kompatybilno$¢ z opracowanym przez Microsoft for-
matem OOXML oraz Open Document Format (ODF)[9].

Quattro Pro X4 jest kompatybilny z innymi aplikacjami tego typu
i pozwala na wybor trybu pracy. Jest to duze utatwienie dla nowych uzytkowni-
kow programu, ktorzy wczesniej pracowali na innych arkuszach kalkulacyj-
nych. W szczeg6lnosci, mozna dokona¢ wyboru pracy w trybie standardowym
Quattro Pro, Microsoft Excel (Excel 2003 i starsze), lub Lotus 1-2-3 (Rys. 8).
Uruchomiony arkusz przyjmuje ustawienia w zaleznosci od trybu, w jakim zo-
stal otwarty. Jezeli aplikacjg otwieramy w trybie Quattro Pro X4, standardowe
ustawienie skoroszytu zawiera az 18 278 arkuszy oznaczonych kolejnymi lite-
rami alfabetu, tj. od A do Z. Jest to jedyny program z omawianych, ktory ma
W ten sposob opracowany skoroszyt.

Corel’

Quattro Pro X4

Choose the Quattro Pro mode that you want to work in

=a ® Quattro Pro Mode
" | O Miciosoft Excel Mode

O Lotus 1-2-3 Mode

The mode you choose changes the look of, and options found in, the Quattro Pro workspace. To
change the workspace mode during a Quattro Pro session, click Tools > Workspace Manager.
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Rys. 8. Wybor trybu pracy programu Quattro Pro Mode

Arkusz zbudowany jest z 256 kolumn i1 000 000 wierszy. Oferuje 504
funkcje matematyczne, statystyczne, finansowe iinne. Dane mozna przedsta-
wiac¢ graficznie majac do dyspozycji 88 réznych wykreséw. Wpisywanie formut
zaczyna si¢ od znaku ,,+”. Jezeli uzytkownik wpisze na poczatku znak =, to
program rowniez wykona dziatanie dostosowujac zapis do formuty.
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Rysunek 9 przedstawia okno aplikacji, w ktorej zostat otwarty dokument
Excela, a nastepnie zmodyfikowany. Praca z arkuszem przebiega w podobny
sposob jak w Excelu, OpenOffice, czy innych programach tego typu.
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[B Be £ vew et Fomet ook window b 2N ) 52
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Rys. 9. Okno programu Quattro Pro X4

Pakiet IBM Lotus Symphony 1.2

IBM Lotus Symphony 1.2 jest darmowym pakietem biurowym firmy IBM
stworzonym na bazie OpenOffice.org. W sktad pakietu wchodza: IBM Lotus
Documents, czyli edytor tekstu, IBM Lotus Spreadsheets — arkusz kalkulacyj-
ny, IBM Lotus Presentations — aplikacja do tworzenia prezentacji.

7 pomoca tego pakietu mozna stworzy¢ zaréwno proste dokumenty, jak
rowniez te o skomplikowanej strukturze, tacznie z grafika, tabelami, wykresami
i arkuszami kalkulacyjnymi. Pakiet wspiera format ODF, a takze formaty MS
Office (Office 97/XP/2000, Office 2003 XML, ale nie obstuguje OOXML -
Microsoft Office 2007) oraz umozliwia eksport plikow do formatu PDF. Pakiet
dostepny jest w polskiej wersji jezykowej.

Uruchomienie aplikacji i praca z arkuszem nie sprawiaja ktopotow. Wyglad
interfejsu uzytkownika jest prosty itatwy w obstudze. Pasek narzedzi mozna
dostosowa¢ do wlasnych potrzeb poprzez wlaczanie lub wytaczanie wybranych
sktadnikow w menu Widok/Pasek narzedzi (Rys. 10). Mozna takze wiaczy¢
pasek boczny.
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Rys. 10. Dostosowanie paska narzedzi w Lotus Spreadsheets

Standardowo ustawiony jest jeden arkusz. Arkusze oznaczane sa duzymi li-
terami alfabetu, tj. A, B, C itd. Liczbg arkuszy, jak i ich nazwy mozna zmienia¢
W prosty sposob, co obrazuje rysunek 11.

Zmien etykiete arkusza. .,
Przenies/kopiu) arkusz...
Wybierz wsaysthie arkusze

Wytnij Zmien etyliete arkusza...
Kopisj Qr+C Brzeniesfkopiuj arkusz,..
whley Wybierz wszystkie arkusze

Wytrij Crrla®
Kopisj Ctri+C
Whlej

Rys. 11. Zmiana liczby i nazw arkuszy

Arkusz zbudowany jest z 256 kolumn i 65 536 wierszy. Wprowadzanie da-
nych i formatowanie komorek nie sprawia probleméw. Wypehniajac komorki
mozna zastosowaé automatyczne wypetnianie lub kopiowanie. Dostgpne sa
gotowe formuty, z ktérych mozna korzysta¢. Opracowujac dane w sposob gra-
ficzny mamy mozliwo$¢ wykorzystania kreatora wykreséw, wybierajac wia-
sciwy typ do prezentowanych wartosci. Prace mozna takze wzbogacac licznymi
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obiektami z galerii (Rys. 12). Aplikacja daje mozliwo$¢ zapisania opracowane-
go dokumentu w formacie PDF.

Bosez- | 3|38 8 0 @ (o

2
iomsiemenon ] 88 01 Uekty Iw - 442086

Rys. 12. Okno programu IBM Lotus Symphony

Arkusz kalkulacyjny IBM Lotus Symphony ma wbudowang przegladarke
WWW (Rys. 13), ktora daje mozliwos¢ taczenia sie z Internetem i przegladania
stron WWW bez konieczno$ci wychodzenia z programu.

) Podyplomowe_ITI - Arkusz kalkulacyjny - IBM Lotus Symphony

PlK WOk Okno  Pomoc

=t Przegladarka WAy ] B (| B uworz - | B | 2
£} Strona gtéwna
|A] Dokument Lotus Symphany M(AL:AS)

|| Prezentacja Lotus Symphony

Arkusz kalkulacyjny Lotus Symphony

Rys. 13. Uruchamianie przegladarki internetowej z paska narzedzi

D f

Pakiet miniOffice 1.5

MiniOffice 1.5 to jeden z pierwszych, catkowicie polskich pakietéw biuro-
wych wydany przez Firmg¢ FERRO Software. Charakteryzuje si¢ niewielkimi
wymaganiami sprz¢towymi. Pakiet oferuje niezbedne w codziennej pracy biuro-
wej narzedzia i funkcje. Zarowno edytor tekstu, jak i arkusz kalkulacyjny umoz-
liwiaja zapis i odczyt dokumentow w popularnych formatach DOC, XLS, ODF.
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Nowa wersja zostala przystosowana do instalacji i uruchamiania z przeno$nego
dysku USB lub pendrive’a. Dzigki temu uzytkownik moze tatwo uruchamiaé
pakiet na komputerze w pracy, w szkole lub w kafejce internetowej. Wprowadzo-
no mozliwo$¢ odczytu, zdobywajacego coraz wigksza popularnos$é, formatu
OpenDocument Spreadsheet (ODS) oraz starszego formatu OpenOffice.org 1.0
Spreadsheet (SXC). Dodano opcje filtrowania komoérek w arkuszu kalkulacyj-
nym. Do dyspozycji uzytkownika jest takze stownik jezyka polskiego pozwalaja-
cy na biezaco sprawdzac pisowni¢ edytowanych dokumentow tekstowych[10].
Pakiet sktada si¢ z edytora tekstu Edyta i arkusz kalkulacyjny o nazwie Ar-
kadiusz. Skoroszyt Arkadiusza sktada si¢ standardowo z jednego arkusza, ktory
zawiera 256 kolumn i 16 384 wiersze. Liczbe arkuszy w skoroszycie mozna
oczywiscie zmienia¢ poprzez dodawanie lub usuwanie arkuszy. Mozna dowolnie
formatowac tekst w komorkach, nadawac¢ wtasne nazwy grupie komorek, korzy-
sta¢ z narzedzi do rysowania np. linii, prostokatow, elips czy wielokatow, zmie-
nia¢ wysoko$¢ i szerokos¢ komorek lub wykorzysta¢ automatyczne dopasowy-
wanie. Program obstuguje 130 funkcji matematycznych, statystycznych i finan-
sowych. Przy tworzeniu wykres6w mozna skorzysta¢ z kreatora wykresow. Do
dyspozycji sa wykresy liniowe, slupkowe, kotowe oraz szereg innych, zar6wno
dwu-, jak i trojwymiarowych. Dostepna jest takze opcja filtrowania komorek.

Pakiet EasyOffice 9.0

EasyOffice jest to darmowy pakiet biurowy firmy E-Press Corp. Plik ma
rozmiar 98 MB i zawiera kilkanascie aplikacji, w tym najistotniejsze to Easy-
Word, EasyPresentation oraz EasySpreadSheet (arkusz kalkulacyjny). Po zain-
stalowaniu programu w menu ,,Start” tworzony jest folder EasyOffice, ktory za-
wiera skroty do zainstalowanych i dostgpnych aplikacji. Jest ich w sumie kilkana-
$cie. Moduly pakietu EasyOffice przedstawia rysunek 14. Wada aplikacji jest
brak pelnego wsparcia ze strony jezyka polskiego. Problemu nie stwarzaja znaki
diakrytyczne, ale brak polskiej wersji interfejsu uzytkownika czy rodzimego
stownika w module sprawdzania pisowni. Cechy charakterystyczne pakietu to
kompatybilno$¢ z pakietem biurowym Microsoft Office, eksportowanie plikow
do PDF, wbudowany program antywirusowy, bardzo wiele wbudowanych modu-
tow np. kalkulator, kalendarz, program graficzny, modut gtosowy[11].
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Rys. 14. Skiad pakietu EasyOffice 9.0
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Po uruchomieniu programu pokazuje si¢ okno skoroszytu, w ktorym wi-
doczne sa trzy arkusze. W arkuszu mamy do dyspozycji 256 kolumn i 65 536
wierszy. Dostgpne jest formatowanie komorek, automatyczne dopasowywanie
do zawartos$ci oraz kopiowanie zawartosci komorek. Stosujac opcje autouzupet-
niania nalezy najpierw wybra¢ wilasciwa listg¢ z menu Tools. Jesli nie ma odpo-
wiedniej, mozna ja utworzy¢. Nastepnie wypeli¢ komorki zgodnie z wybrang
lista. Podobny sposob postepowania obowiazuje przy wypetnianiu komorek
serig liczb. Przy czym tutaj nalezy okresli¢ przedziat liczbowy.

W aplikacji dostgpnych jest 27 wykresow i 147 funkcji z roznych dziedzin.
Rysunek 15 przedstawia wybrane opcje programu.
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Rys. 15. Skoroszyt aplikacji EasySpreadSheet
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Pakiet Ashampoo Office 2008 3.10

Pakiet biurowy Ashampoo 2008 firmy Ashampoo GmbH & Co. KG sktada
si¢ z edytora tekstu Ashampoo TextMaker, arkusza kalkulacyjnego Ashampoo
Planmaker i catkiem nowego programu do prezentacji Ashampoo Presenta-
tions. Pakiet nie zajmuje duzo miejsca (45.77 MB) i posiada tylko najczesciej
wykorzystywane moduty. Moze by¢ instalowany na pendrivie co daje moz-
liwo$¢ pracy z aplikacjami w kazdym miejscu pod warunkiem, ze jest dostep
do komputera. Obstuge pakietu utatwia pomoc kontekstowa. Bez problemu
odczytuje i zapisuje pliki Word, Excel i PowerPoint. Pakiet jest takze kompa-
tybilny z formatem OpenDocument. W obecnej wersji wprowadzono zapisy-
wanie dokumentow w formacie PDF. Nowoscia jest rowniez praca migdzy
programami. Kazda z aplikacji mozna wywota¢ z paska narzedzi bez koniecz-
nosci jej zamykania.

Standardowo w skoroszycie do dyspozycji jest jeden arkusz (Sheetl) skta-
dajacy si¢ z 256 kolumn i 16 384 wierszy. Liczbg arkuszy oraz ich nazwy moz-
na dowolnie zmienia¢. Program oferuje tacznie 333 funkcje i 75 wykresow, ktore
mozna modyfikowa¢ w zalezno$ci od potrzeb i wymagan dokumentu. Wpisywa-
nie formul zaczyna si¢ znakiem ,,=". Komorki mozna wypetnia¢ recznie, wyko-
rzystujac opcje autouzupetniania lub na zasadzie kopiowania. Program daje
mozliwo$¢ dowolnego formatowania wprowadzanych danych, jak i samych
komorek czy tez wygladu arkusza.

Kingsoft Office 2009

Kingsoft Office to pakiet biurowy zawierajacy edytor tekstu, arkusz kalku-
lacyjny, program do tworzenia prezentacji. Jego najwigksza zaleta jest ogromne
podobienstwo do oryginalnego pakietu Microsoftu. Mozna si¢ o tym przekonac,
instalujac Kingsoft Office 2009 w wersji testowej.

Kingsoft Spreadsheets 2009 to jeden z reprezentantow — arkusz kalkula-
cyjny. Gtowne zalety to: prosta obstuga, duza zdolno$¢ obliczeniowa, zajmuje
mato miejsca na dysku, sa dostgpne uaktualnienia. Program jest kompatybilny
z Microsoft Excel, czyli nie ma probleméw z otwieraniem dokumentow zapisa-
nych w formacie Excela. Poprawiono bezpieczenstwo dokumentow wprowa-
dzajac opcje szyfrowania RC4, ktora pozwala na zabezpieczenie dokumentu
przed skopiowaniem, modyfikowaniem lub drukowaniem bez zgody autora.
Aplikacja oferuje réwniez szereg narzedzi do formatowania, ktore ulatwiaja
pracg i poruszanie si¢ po arkuszu. Kazdy z uzytkownikoéw moze dostosowac
sobie pasek narzedzi do wiasnych potrzeb korzystajac z bogatej oferty opcji,
ktore oferuje program. Funkcja inteligentnego filtrowania danych jest bardzo
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przydatna, szczegolnie jezeli pracuje si¢ z tabelami o duzej liczbie komorek
i danych w nich zawartych. Funkcja pozwala na szybkie wybranie potrzebnych
informaciji.

Program oferuje eksport plikow do formatu PDF, tabele przestawne, ktore
pomoga analizowa¢ i zarzadza¢ danymi szybko i sprawnie oraz szereg funkcji
Z r6znych dziedzin, ktore sprawiaja, ze wykonywanie skomplikowanych obli-
czen przebiega tatwo i sprawnie. Ponadto wsrod paskow narzedzi umieszczone
jest okienko wyszukiwarki Google, ktore umozliwia szybkie potaczenie z Inter-
netem bez wychodzenia z arkusza (Rys. 16).
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Rys. 16. Okno programu Kingsoft Spreadsheets 2009

Porownanie Arkuszy kalkulacyjnych

Poréwnujac arkusze kalkulacyjne przedstawione w poprzednim rozdziale
mozna stwierdzi¢, ze podstawowe zasady organizacji danych w programach sa
takie same. Dane przechowywane w arkuszu uporzadkowane sa w kolumnach
I wierszach. Skoroszyty zawieraja standardowo od jednego do trzech arkuszy.
Wyjatek stanowi arkusz Quattro ProX4, ktory ma ich 18 278. Z punktu widze-
nia uzytkownika najwazniejsza jest tatwos$¢ obstugi. Wigkszo$¢ omawianych
arkuszy spetnia to kryterium. Kazdy uzytkownik ma mozliwo$¢ dostosowania
do swoich potrzeb paskow narzgdzi.

Arkusze kalkulacyjne rézni przede wszystkim ich wyposazenie w funkcje
obliczeniowe, mozliwosci analizy danych, narzedzia wizualizacji danych oraz
mozliwosci w zakresie odczytu danych innych formatow.

Pod wzglgdem pojemnosci pojedynczego arkusza prym wiedzie Microsoft
Excel 2007, ktorego siatka sktada si¢ z 1 048 576 wierszy i 16 384 kolumn.
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Najwigcej funkcji oferuje Quattro Pro X4. Jesli chodzi o mozliwosci graficznej
prezentacji danych, to ponownie wygrywa Excel 2007 oferujac okoto 636 wy-
kresoéw, przy czym podstawowych jest 73, a kazdy z nich posiada od 8 do 12
réznych wariantdw nie biorac pod uwage kolorystyki. Drugi w kolejnosci jest
Kingsoft Spreadsheets, ktory ma do zaoferowania 209 wykreséw. Pozostale
arkusze oferuja zblizona liczbe wykresow (kilkadziesiat). Prawie kazdy z arku-
szy (wyjatek stanowi arkusz kalkulacyjny Arkadiusz) oferuje opcj¢ zapisu do-
kumentow w formacie PDF. Excel rowniez ma dostepna t¢ opcje, ale po zain-
stalowaniu dodatku ,,Zapisywanie jako PDF lub XPS dla pakietu Microsoft
Office 2007.” Zbiér wybranych cechy charakteryzujacych omawiane arkusze
przedstawiono w tabeli 1.

Nowosci na rynku pakietow biurowych
Microsoft Office 2010 Technical Preview

Microsoft Office 2010 to nowa wersja pakietu Microsoft Office, ktorej
premierg planuje si¢ na 2010 rok. Nazwa kodowa tej wersji jest 14.

Sktad pakietu Microsoft Office 2010 Professional Plus Technical Preview
przedstawia rysunek 17.
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Rys. 17. Sktad pakietu Microsoft Office 2010

W nowej wersji Microsoft Office zmieniono szate graficzng aplikacji, ktora
jest dos¢ ciekawa, ponadto pozwala rozpoznawaé programy po kolorze tha.

W styczniu 2009 roku producent pakietu rozpoczat testy wersji alfa wsrod
wybranej, zewnetrznej grupy uzytkownikow. Do najwazniejszych zmian naleza
kolejne modyfikacje interfejsu. Nowoczesny interfejs, z ktorego wczesniej
mozna byto korzysta¢ tylko w programach Word, Excel, Access oraz niekto-
rych czgsciach Outlook, teraz jest dostgpny we wszystkich aplikacjach.



Tabela 1. Poréwnanie arkuszy kalkulacyjnych

Nazwa arkusza Microsoft Lotus Ashampoo | Kingsoft Quattro OpenOffice.org PlusOffice EasySpre- Arkadiusz
Excel 2007 Symphony | Planmaker | Spreadsheets | Pro X4 Calc Calc adsheet
Spre-
adsheets
Nazwa pakietu Microsoft IBM Lotus | Ashampoo | Kingsoft WordPer- OpenOffice.org PlusOffice | EasyOffice miniOffice
Office Enter- Symphony | Office Office Pro- fect Office 2009
prise 2007 2008 fessional 2009 | X4
Wersja 12.0.4518.1014 1.2.0 3.1.0. 6.3.0 14.0.0 3.1.0 3.0 9.0 1.5.0.226
Producent Microsoft IBM ashampoo Kingsoft Corel Cor- Sun Microsystem w | OpenOffice | E-Press Corp. | Ferro Softwa-
Corporation Corpora- GmbH & Software poration oparciu OpenOffi- Software re
tion Co. KG ce.org Team Sp.zo.o.
System operacyjny | Windows XP, Windows Windows Microsoft Windows Windows Windows Windows 9x, MS Windows
Vista, Mac XP, Vista, Windows, XP/2000/NT/ ME, 2000, 98/Me/NT
Linux, Mac Linux 98/95, Linux, XP, 2003, /2000/XP/
OsS X Solaris, Mac OS X, Vista Vista
Rozmiar 598 MB 196 MB 45.77 MB 113 MB 853 MB 380 MB 433 MB 92.62 MB 15.2 MB
Licencja komercyjna, bezplat- Trial Shareware Trial bezptatna (GNU bezplatna bezplatna Trial
na(GNU General Public (LGPL)
GPL) License)
Liczba kolumn XFD v \ v v AIM AIM \ \
16384 256 256 256 256 1024 1024 256 256
Liczba wierszy 1048576 65536 16384 65536 1000000 65536 65536 65536 16384
Liczba komérek 17179869184 16777216 4194304 16777216 256000000 67108864 67108864 16777216 4194304
Liczba funkcji 334 377 333 233 504 371 371 147 130
Liczba wykreséw | ok 636 79 75 209 88 82 82 27 124
Zapis w formacie Po zainstalowa-
PDE niu dodatku tak tak tak tak tak tak tak
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Microsoft zwigkszyt takze mozliwosci obliczeniowe arkusza kalkulacyjne-
go[12]. Bedzie to pierwszy pakiet Microsoft Office dostgpny takze w wersji 64-
bitowej.

Interfejs wszystkich sktadnikow pakietu jest oparty na wstazkach, ktére zade-
biutowaly w trzech podstawowych aplikacjach MS Office’a 2007. Elementy wstaz-
ki znanej z poprzedniej wersji pakietu zostaty od$wiezone Menu, ktdre wywotuje
sig przyciskiem pakietu Office zostato catkowicie przebudowane. Opcje sa znacz-
nie lepiej pogrupowane i szybciej mozna odnalez¢ tg, ktora jest potrzebna.

Niestety, edycja Technical Preview nie pozwala sprawdzaé pisowni w j¢-
zyku polskim[13].

W Excelu mozna dostrzec kosmetyczne zmiany w uktadzie opcji oraz kilka
nowych typow wykreséw. Praca z aplikacja nie sprawia trudnosci. Wykonywa-
nie okreslonych czynnos$ci jak np. wprowadzanie danych, wypetnianie seriami,
stosowanie formut oraz tworzenie i formatowanie wykresow przebiega iden-
tycznie jak w Excelu 2007. Nie ma problemow z otwieraniem plikéw poprzed-
niej wersji. Mozna tatwo modyfikowa¢ otwarte dokumenty i zapisywaé wpro-
wadzane zmiany. Oprogramowanie ma dziata¢ w systemach Windows XP, Vi-
sta oraz Windows 7.

Aktualnie nie jest znana data oficjalnej premiery MS Office 14 Prawdopo-
dobnie jednak data wydania wersji RTM (gotowej do produkcji) nie zbiegnie
si¢ z wydaniem RTM systemu Windows 7, tak jak to miato miejsce w przypad-
ku MS Office 2007 i Windows Vista. Premiere przewiduje sie na koniec 2009
roku lub na poczatku 2010.

Pakiet PlusOffice 2009

Najwazniejsze ze zmian i udogodnien wprowadzonych w nowej wersji pa-

kietu PlusOffice 2009 to:

— Utatwiona instalacja nowych dodatkow i stownikow,

—  Wigksza liczba kolumn w arkuszu kalkulacyjnym oraz mozliwos¢ ich ta-
twego przestawiania,

— Utatwione tworzenie wykreso6w oraz nowe Opcje,

— Solver w Calcu — pozwala na wybranie optymalnej wartosci komorki
W oparciu o wartosci innych komoérek,

— Poprawione wsparcie dla tabel przestawnych,

— Usprawnione wsparcie dla makr,

— Dodana opcja wydruku w menu ,,druku;j”,

— Mozliwosé¢ dodawania notatek na marginesach,

— Wsparcie dla nowego standardu 1ISO OpenDocument Format.(ODF 1.2),

— Wsparcie dla formatu MS Office 2007 (docx, xIsx, pptx),
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— Mozliwos¢ pracy grupowej,

— Ulepszone kadrowanie obrazow,

— Funkcja zoom, ktoéra pozwala na dynamiczny podglad dokumentu, rowniez

kilku stron naraz,

— Mozliwo$¢ dodawania tabel do prezentacji multimedialnych oraz ich edycji
— Ulepszony eksport do HTML,

— Mozliwos$¢ otwierania i edycji plikéw w formacie PDF,

— Ulepszona obstuga pracy nad plikiem napisanym w kilku jezykach,

— Mozliwos$¢ zabezpieczania PDF,

—  Wsparcie dla wielu monitoréw w programie Impress,

— Usprawnione wyswietlanie czcionek,

— Automatyczna aktualizacja dodatkow.

Zakonczenie

Prowadzenie spisu wydatkow, przygotowywanie listy wyplat, prognozy
i przewidywania finansowe, optymalizacja procesow gospodarczych, graficzna
reprezentacja informacji to tylko kilka z zastosowan arkuszy kalkulacyjnych.

Arkusze kalkulacyjne zajmuja drugie miejsce pod wzgledem wykorzystania
aplikacji pakietoéw biurowych po edytorach tekstu. Najbardziej pozadana cecha
jest tatwos¢ uzytkowania aplikacji, a nastgpnie niezawodnos¢. Standardem apli-
kacji staje si¢ zapis w formacie plikow PDF i ODF. Zwigksza si¢ pojemnosc¢ ar-
kuszy i zakres dostepnych opcji. Programy zapewniaja ciekawa szate graficzna.
Oferuja mozliwos$¢ taczenia si¢ z Internetem oraz uruchamiania innych aplikacji
pakietu bez koniecznosci zamykania tej, w ktorej aktualnie si¢ pracuje.

Podobienstwo pakietow jest o wiele wigksze, niz mozna by przypuszcza¢ na
pierwszy rzut oka. Poszczeg6lne polecenia i funkcje sa prawie identyczne. Zna-
jac podstawowe operacje i zasady dziatania jednego programu bardzo szybko
mozna opanowac¢ obstuge innego. Ponadto poznawanie mozliwosci arkusza,
zglebianie jego tajnikow, obserwowanie efektow pracy potrafi da¢ wiele satys-
fakcji i zadowolenia. Moze by¢ rowniez §wietna zabawa.
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SPREADSHEETS — OPPORTUNITIES, COMPARISON,
NEW ARRIVALS

Summary

The spreadsheet is a tool without which it is difficult to imagine not only the function-
ing of a modern office or a firm but also the presentation of any calculation, analysis
and statistics. Diversity offers of applications and their availability makes them many
supporters, offering extensive compute capacity. With these applications we can not
only collect data in one sheet, but present them in a chart and perform complex calcula-
tions using a rich resource computing functions and make a fair analysis. Article con-
tains news about the selected spreadsheets, comparison of the size of sheets, the number
of available functions, the possibility of presentation graphics and information about
news and changes introduced in successive editions of some sheets.



